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	幼保連携型 認定こども園　Little Village　世良田の杜
	重要事項説明書
	1. 施設運営主体
	（1） 施設の目的・運営方針

	2. 提供する教育【教育・保育】の内容
	（1） 特定教育・保育の提供
	（2） 教育・保育の特色
	① 保育にあたり子どもの人材や主体性を尊重します
	② お話を通して喜びや悲しみを体験し、鋭い感受性や共感を身につけられるようにします
	③ くつろいだ雰囲気のなか、安定した情緒で意欲的に遊べるようにします
	④ 言葉への興味をもち、豊かな情操、思考力、表現力を身につけられるようにします
	⑤ 食事、排泄、睡眠、着脱、清潔などの正しい習慣を身につけられるようにします
	⑥ 積極的に遊び、生活し、自主強調といった社会生活の基礎となるような態度を身につけられるようにします
	⑦ 食事の提供
	⑧ アレルギー対応


	3. 職員の職種、員数及び職務の内容
	4. 教育【教育・保育】を行う日及び時間帯
	（1） 教育・保育等を提供する日
	① 当園の休業日
	(ア) 日曜日
	(イ) 年末年始（１２月２９日から１月３日）
	(ウ) 国民の祝日に関する法律（昭和23 年法律第178 号）に規定する休日

	② 教育標準認定を受けた児童に対する教育・保育の提供
	(ア) 夏期休園　 8月　1日～8月31日
	(イ) 冬期休園  12月29日～１月7日
	(ウ) 春期休園　 3月29日～4月6日
	(エ) 土曜日


	（2） 教育・保育等を提供する時間・保育料
	① １号園児の「教育標準時間」：午前９時から午後3時まで
	② １号園児の延長保育
	③ ２号園児と３号園児の「保育標準時間」：月曜から金曜までの午前7時から午後6時まで「保育短時間」認定園児：月曜から金曜までの午前8時30分から午後4時30分まで
	④ 2号園児と3号園児の延長保育
	「保育標準時間」認定の２号園児と３号園児：午後6時15分以降
	「保育短時間」認定の２号園児と３号園児：午後4時45分以降。また、「保育短時間」認定の園児が所定の保育時間8時間15分を過ぎる場合は、本園の開所時間内であっても延長保育とする。
	⑤ 一時預かり
	⑥ 保育料は別表‐４の項目とする。
	⑦ 休日保育：日曜日・祝日の午前８時から午後5時まで。


	5. 保育料　別表-1参照
	（1） 特定教育・保育に係る利用者負担（保育料）
	（2） 保育の提供に要する実費に係る利用者負担金等
	（3） 保育料の徴収
	（4） 臨時徴収
	（5） 保育料・実費徴収分が未納の場合

	6. 利用定員
	7. 利用の開始及び終了に関する事項等
	8. 緊急時における対応法及び非常災害対策
	（1） 緊急時の対応
	（2） 非常災害対策

	9. 要望・相談の受付
	10. 虐待の防止
	11. 保険に関する事項
	12. 守秘義務及び個人情報の取扱いに関する事項
	（1） 在園児及びその保護者に関する秘密の保持について
	(ア) 当園は、在園児の個人情報について「個人情報の保護に関する法律」を遵守し、適切な取扱いに努めるものとします。
	(イ) 当園及び職員は、保育を行う上で知り得た在園児及びその保護者の秘密を正当な理由なく、第三者に漏らしません。
	(ウ) また、この秘密を保持する義務は、卒園後においても継続します。
	(エ) 当園は、職員に、業務上知り得た利用者又はその家族の秘密を保持させるため、職員である期間及び職員でなくなった後においても、その秘密を保持するべき旨を、職員との雇用契約の内容とします。

	（2） 個人情報の保護について
	(ア) 当園は個人の人格尊重の理念のもとに、関係法令等を遵守し、実施するあらゆる事業において、個人情報を慎重に取り扱います。
	(イ) 当園は、個人情報を適法かつ適正な方法で取得します。
	(ウ) 当園は、個人情報の利用目的を出来る限り特定するとともに、その利用目的の範囲でのみ個人情報を利用します。
	(エ) 当園は、あらかじめ明示した範囲及び法令等の規定に基づく場合を除いて、個人情報を事前に保護者等の同意を得ることなく外部に提供しません。
	(オ) 当園は、個人情報を正確な状態に保つと共に、漏えい、滅失、き損などを防止するため、適切な措置を講じます。
	(カ) 当園は、本人が自己の個人情報について、開示・訂正・追加・削除・利用停止を求める権利を有していることを確認し、これらの申出があった場合には速やかに対応します。
	(キ) 当園は、個人情報の取扱いに関する苦情があったときは、適切かつ速やかに対応します。
	(ク) 当園は、個人情報を保護する為に適切な管理体制を講じると共に、役職員の個人情報保護に関する意識啓発に努めます。
	(ケ) 当園は、この方針を実行するため、個人情報保護規程を定め、これを当園役職員に個人情報及び機密保持誓約書に記名し周知徹底し、各自に実施します。


	13. 障害児の受け入れ体制について
	14. 嘱託医
	15. カスタマーハラスメント対策
	別表‐１　　利用料金額一覧
	別表2 一時預かり保育料
	別表3
	園則第５条（定員と入園の手続き）
	園則第７条（園児の休園・園児の退園）
	（1） 保育を必要としなくなったとき
	（2） 保護者と当園の方針・重要な協力依頼事項等、考えが合わず合意に至らなかったとき
	（3） 園児が他の園児に危害を加えるおそれがあって、かつ、矯正の見込みがないとき
	（4） 保育料を２ヵ月以上滞納し、督促に対して誠意をもって対応しないとき。
	（5） 職員や他のお子様に対してセクハラ、パワハラと考えられるものも含めて、「大声」「威嚇」「恫喝する言動」「個人情報の詮索」「プライバシーの侵害」苦情として受けとることのできない「脅迫的言動」等があったとき。注意勧告に従えない場合、退園となります。
	（6） 本園の周辺敷地内や駐車場、また所有する土地にて「物品販売やパンフレット等の配布」「建物に掲示する事」「大声を出す」「演説」「保護者や職員に対しての寄付の強要」「職員や他の保護者への宗教等の布教活動」等を無断で行ったとき
	（7） SNS等、不特定多数の人に拡散する手法により園名や職員個人の名前等を出し、誹謗中傷や個人的な思いを投稿するなどの迷惑行為を行った場合
	（8） 上記に掲げる事項と同様に注意勧告に従えないとき・その他保育の継続を不適当と認めるとき

	園則第１４条（カスハラ対策）

